INSTRUCCION N.2 14/2024, DE 26 DE JUNIO, DE LA SECRETARIA GENERAL DE EDUCACION Y
FORMACION PROFESIONAL, POR LA QUE SE UNIFICAN LAS ACTUACIONES CORRESPONDIENTES AL
INICIO Y DESARROLLO DEL CURSO ESCOLAR 2024/2025 EN LOS CENTROS DOCENTES NO
UNIVERSITARIOS SOSTENIDOS CON FONDOS PUBLICOS DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DE
EXTREMADURA QUE IMPARTEN ENSENANZAS DE EDUCACION INFANTIL, EDUCACION PRIMARIA,
EDUCACION ESPECIAL, EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA, BACHILLERATO, FORMACION
PROFESIONAL O ENSENANZAS DE REGIMEN ESPECIAL

La publicacién, en nuestra Comunidad Auténoma, de los diferentes decretos por los que se establecen
la ordenacion vy el curriculo de la Educacidn Infantil (Decreto 98/2022, de 20 de julio), la Educacion
Primaria (Decreto 107/2022, de 28 de julio), la Educacion Secundaria Obligatoria (Decreto 110/2022, de
22 de agosto) y el Bachillerato (Decreto 109/2022, de 22 de agosto) trajo consigo, desde el curso
académico 2022-2023 importantes cambios en la ordenacion y el curriculo de todas estas ensefianzas,
consolidandose todos ellos el curso académico 2023-2024.

Posteriormente a la publicacién de estos decretos se han elaborado diferentes érdenes de desarrollo
curricular e instrucciones que complementan lo establecido en los diferentes decretos de curriculo. Asi,
la Consejeria con competencias en materia de educacién ha publicado la Orden de 9 de diciembre de
2022 por la que se regula la evaluacion del alumnado en la Educacién Infantil, Educacién Primaria,
Educacidn Secundaria Obligatoria y Bachillerato en la Comunidad Auténoma de Extremadura (DOE 239,
15 de diciembre de 2023); la Orden de 24 de marzo de 2023 por la que se regulan los programas de
diversificacion curricular (DOE num. 63, 31 de marzo de 2024); la Orden de 22 de marzo de 2024 por la
que se regulan las pruebas o actividades personalizadas extraordinarias para la obtencién del titulo de
Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria por el alumnado que no lo haya obtenido al finalizar la
etapa (DOE num. 63, 2 de abril de 2024); la Orden de 16 de abril de 2024 por la que se regula la
organizacion y el funcionamiento del Bachillerato en tres cursos académicos (DOE num. 78, 23 de abril
de 2024) entre otras.

Por otro lado, en nuestra Comunidad Auténoma, la normativa sobre la organizacion y funcionamiento
de los centros se rige por lo establecido en el Real Decreto 82/1996 de 26 de enero por el que se aprueba
el reglamento organico de las escuelas de educacion infantil y de los colegios de educacién primaria y el
Real Decreto 83/1996 de 26 de enero por el que aprueba el reglamento organico de los institutos de
educacion secundaria. Estas normas tienen caracter supletorio por lo que con fecha 27 de junio del 2006
se dictan las Instrucciones de la Direccion General de Politica Educativa, por la que se concretan las
normas de caracter general a las que deben adecuar su organizacidn y funcionamiento las escuelas
infantiles, los colegios de educacidn primaria, los colegios de educacidn infantil y primaria, los centros
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educacion especial, los institutos de educacién secundaria y los institutos de educacién secundaria
obligatoria de Extremadura. Con el objetivo de brindar a los centros una Unica norma comprensiva de
todos los preceptos citados anteriormente, la Consejeria de Educacién, Ciencia y Formaciéon Profesional,
esta trabajando en el marco legal que posibilite la publicacién de dicha normativa.

Igualmente, la Consejeria de Educacion, Ciencia y Formacién Profesional, siendo conocedora de la
dificultad que se produce a la hora de gestionar la permanencia del profesorado en horario de tarde en
los centros educativos de educacidn infantil y educacion primaria, esta trabajando en la modificacion
del Decreto 84/2014, de 20 de mayo, por el que se regulan las actividades formativas complementarias,
con el fin de no requerir la presencia, en horario de tarde, del maestro coordinador de actividades
formativas complementarias o de alguno de los miembros del equipo directivo en relacién con la
realizacién de las actividades formativas complementarias.

La diversidad de normas que afectan al inicio del curso escolar, asi como su aplicacidn y concrecidn en
los centros docentes, aconsejan dictar instrucciones especificas sobre las actuaciones e informaciones
relacionadas con el calendario escolar, los horarios y agrupamientos, las cuestiones relativas al
profesorado, la elaboracidn de los documentos institucionales; los érganos de gobierno, la ordenacién
académica, la organizacion de los centros, la programacion y evaluacion de la ensefianza, la atencién a
la diversidad del alumnado o la aportacién de datos a la Administracion educativa, entre otras, para
facilitar la gestion y la labor educativa a los equipos directivos y docentes de los centros.

Por todo ello, respetando la autonomia de los centros educativos en cuanto a la organizacién y
planificacidn de las actividades escolares, pero con el fin de procurar la necesaria coherencia y facilitar
la gestién a los equipos directivos de los centros educativos sostenidos con fondos publicos de la
Comunidad Auténoma de Extremadura que imparten ensefianzas de Educacion Infantil, Educacién
Primaria, Educacidon Especial, Educacién Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Formacién Profesional o
Ensefianzas de Régimen Especial, y de acuerdo con las competencias atribuidas por Decreto 237/2023,
de 12 de septiembre, por el que se establece la estructura orgdnica de la Consejeria de Educacion,
Ciencia y Formacién Profesional, esta Secretaria General de Educacién y Formacién Profesional ha
considerado conveniente dictar las siguientes:

INSTRUCCIONES
Primera. — Objeto y ambito de aplicacién.

La presente Instruccidn tiene por objeto unificar, con caracter general, las actuaciones correspondientes
al inicio y desarrollo del curso escolar 2024/2025 en los centros docentes no universitarios sostenidos
con fondos publicos de la Comunidad Auténoma de Extremadura que imparten ensefianzas de
Educacién Infantil, Educacion Primaria, Educacién Especial, Educacion Secundaria Obligatoria,
Bachillerato, Formacién Profesional o Ensefianzas de Régimen Especial.

No obstante, para cuestiones especificas que afectan Unicamente a las ensefianzas de Formacién
Profesional, durante el curso académico 2024/2025, la Direccién General de Formacion Profesional,

Innovacion e Inclusion educativa dictard, en el ambito de su competencia, instrucciones propias que se
aplicardn en los centros docentes que imparten estas ensefianzas.

CALENDARIO ESCOLAR

Segunda. — Periodo lectivo.
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1. Los centros docentes incluidos en el ambito de aplicacion de la presente instruccion iniciaran y
finalizardn las actividades lectivas correspondientes a cada ensefianza en las fechas previstas en la
Resolucién de 30 de mayo de 2024, de la Secretaria General de Educacion y Formacion Profesional, por
la que se aprueba el calendario escolar para el curso 2024/2025.

2. Cualquier modificacién del calendario escolar deberd solicitarse en los términos y plazos que
establece el resuelvo décimo de la resolucion antes citada. La autorizacidn no se entendera concedida

hasta que no sea expresamente comunicada.

3. La Inspeccién de Educacién velara por el adecuado inicio de las actividades lectivas en los centros
destinatarios de esta instruccidn e informard de cuantas incidencias se produzcan, especialmente de las
relativas a la adecuada provision de la plantilla funcional.

Tercera. - Flexibilizacion de la jornada escolar.

Cuando acontezcan circunstancias meteoroldgicas excepcionales y proceda adoptar medidas
extraordinarias que afecten a la jornada lectiva, los equipos directivos de los centros seguirdn el
protocolo establecido en el apartado segundo del resuelvo décimo de la Resolucidn de 30 de mayo de
2024, de la Secretaria General de Educacién y Formacidn Profesional, por la que se aprueba el calendario
escolar para el curso 2024/2025.

Cuarta. — Periodo de adaptacion del alumnado de Educacién Infantil.

1. El alumnado que se incorpore al primer ciclo de Educacion Infantil lo hara de forma gradual y flexible,
tal como se recoge en el articulo 14 del Decreto 98/2022, de 20 de julio.

2. El periodo de adaptacién tiene la finalidad de favorecer la paulatina incorporacién del alumnado a las
rutinas diarias del centro escolar. Serd aprobado por el equipo directivo del centro a propuesta del
equipo de Educacién Infantil y contara con la colaboracion de las familias. En este marco, se contempla
la flexibilizacion horaria que sera ofrecida con caracter general y tendra la consideracién de voluntaria
para las familias, pudiendo estas acogerse a la estancia de sus hijos en la totalidad de la jornada lectiva

desde el inicio.

3. lgualmente, los centros educativos, en el ejercicio de su autonomia de organizacién, podran
establecer un periodo de adaptacion para el alumnado que se incorpore al primer curso del segundo
ciclo de educacion infantil.

Para favorecer la adaptacién mencionada, podra establecerse un periodo de flexibilizacion horaria. Esta
flexibilizacion debera ser planificada y aprobada por el equipo directivo con anterioridad al inicio de las
actividades lectivas y de su contenido debera informarse a los padres/tutores legales al inicio del curso
escolar para favorecer su planificacion. Dicha flexibilizacion, que no podra extenderse, con caracter
general, mas alla de las dos primeras semanas, tendra cardcter voluntario para las familias, pudiendo
estas optar por el uso del horario completo desde el primer dia lectivo del curso escolar.

Este periodo de flexibilizacion podrd adecuarse al alumnado con necesidades especificas de apoyo
educativo u otras circunstancias excepcionales previo informe favorable del Servicio de Inspeccion
Educativa.

4. Estas medidas de flexibilizacién horaria se recogeran en la Programacion General Anual (en adelante,
PGA) y de ellas se informara adecuadamente a las familias.
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ORDENACION ACADEMICA
Quinta. - Ordenacion académica de Educacion Primaria.

1. Las areas de esta etapa son las descritas en el articulo 12 del Decreto 107/2022, de 28 de julio, por el
que se establecen la ordenacién y el curriculo de la Educacion Primaria para la Comunidad Auténoma
de Extremadura.

2. El 4rea de Conocimiento del Medio Natural, Social y Cultural aglutina en una sola las antiguas areas
de Ciencias Naturales y Ciencias Sociales. A su vez, el drea de Educacion Artistica incorpora Educacion
Plastica y Visual y Musica y Danza en una sola.

3. En Educacidn Primaria, los centros docentes podran ofertar el drea de Segunda Lengua Extranjera,
siempre que esto no suponga un incremento en las necesidades de dotacion de profesorado, o destinar,
en su caso, ese tiempo a algun drea de caracter transversal.

4. Esta drea de caracter transversal podra versar, entre otros, sobre uno o varios de los contenidos
transversales del curriculo recogidos en el articulo 11 del Decreto 107/2022, de 28 de julio, por el que
se establecen la ordenacién y el curriculo de la Educacién Primaria para la Comunidad Auténoma de
Extremadura, incluyendo el conocimiento del medio natural y de las manifestaciones histdricas,
artisticas y culturales de nuestra comunidad.

5. Para la imparticion del drea transversal, los centros deberan elaborar la propuesta curricular del area
transversal, indicando las competencias especificas, los saberes basicos, situaciones de aprendizaje y los
criterios de evaluacion, asi como su contribucidn a la adquisicion y desarrollo de las competencias clave
y a la consecucidén de los objetivos de la etapa. La Inspeccion de Educacion supervisara la adecuacion
del drea transversal a la normativa vigente a través de la PGA.

Sexta. — Ordenacion académica de la ESO y del Bachillerato.

1. Las materias que se imparten en la Educacién Secundaria Obligatoria son las descritas en los articulos
12 y 13 del Decreto 110/2022, de 22 de agosto por el que se establecen la ordenacién y el curriculo de
la Educacion Secundaria Obligatoria para la Comunidad Auténoma de Extremadura.

2. Las materias que se imparten en el Bachillerato son las establecidas en los articulos 15, 16, 17, 18, 19
y 20 del Decreto 109/2022, de 22 de agosto, por el que se establecen la ordenacidn y el curriculo del
Bachillerato para la Comunidad Autéonoma de Extremadura.

3. Para laincorporacién a un Programa de Diversificacién Curricular se estard a lo dispuesto en la Orden
de 24 de marzo de 2023, por la que se regulan los programas de diversificacién curricular en los centros
docentes que imparten Educacion Secundaria Obligatoria en la Comunidad Auténoma de Extremadura.

4. La incorporacion a un ciclo formativo de grado basico debera regirse por lo establecido en el articulo
12 de la Orden de 9 de mayo de 2024 por la que se regula el procedimiento de admisidén y matriculacion
para cursar Grado Dy E de Formacién Profesional en las modalidades presencial, semipresencial y virtual
en centros sostenidos con fondos publicos en el dmbito de la Comunidad Auténoma de Extremadura.

Séptima.- Precisiones sobre el Bachillerato en tres afios académicos.

1. El alumnado podra realizar el Bachillerato en tres afios académicos, en régimen ordinario, siempre
que sus circunstancias personales, permanentes o transitorias, lo aconsejen, segun lo dispuesto en la
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Orden de 16 de abril de 2024 por la que se regula la organizacion y el funcionamiento del Bachillerato
en tres cursos académicos, en régimen ordinario, en centros docentes que imparten el Bachillerato en
la Comunidad Auténoma de Extremadura.

2. Elalumnado interesado debera presentar su solicitud, acompafiada de la documentacion justificativa,
durante el periodo de matriculacién, preferentemente en la secretaria del centro educativo donde
quiera cursar estudios de Bachillerato.

3. Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 5.2. de la Orden, los centros educativos,
a través de sus direcciones, remitirdn, en un plazo maximo de 5 dias habiles tras la finalizacién del
periodo de matricula, la documentacidon presentada por el alumnado interesado a la Delegacién
Provincial de Educacion correspondiente para que sea informada por la Inspecciéon de Educacién y
elevada a la Secretaria General de Educacién y Formacion Profesional, cuyo titular dictara resolucién
concediendo una autorizacién que tendrd caracter individual o desestimando la solicitud presentada.

Octava. - Precisiones sobre materias en Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato.

1. En Educacién Secundaria Obligatoria, para los cursos 12, 22 y 32 |as materias seran comunes y
optativas. En el 42 curso, las materias seran comunes, de opcién y optativas.

2. Las materias optativas serdn las siguientes en los diferentes cursos de Educacién Secundaria
Obligatoria:

a) 12 de ESO: Segunda Lengua Extranjera, Refuerzo Sociolinglistico, Refuerzo Cientifico-
Tecnoldgico y Digitalizacion Basica.

b) 22 de ESO: Segunda Lengua Extranjera, Refuerzo Sociolingiistico, Refuerzo Cientifico-
Tecnoldgico y Emprendimiento Social y Sostenibilidad.

c) 32 de ESO: Segunda Lengua Extranjera, Cultura Clasica, Union Europea, materias de oferta
propia y materias basadas en un trabajo monografico, proyecto interdisciplinar o colaboraciéon
con un servicio a la comunidad.

d) 42de ESO: Introduccidn a la Filosofia, Unidn Europea (si no se ha cursado en tercero) y materias
de oferta propia y materias basadas en un trabajo monografico, proyecto interdisciplinar o
colaboracién con un servicio a la comunidad.

3. En cuarto curso, a fin de orientar al alumnado, los centros educativos podran establecer agrupaciones
de las materias descritas en el articulo 13.2 del Decreto 110/2022, de 22 de agosto, en distintas
opciones, estableciendo itinerarios formativos, orientados hacia las diferentes modalidades de
Bachillerato y los diversos campos de formacion profesional.

4. En 12 y 292 de Bachillerato las materias seran comunes, especificas de modalidad y optativas. Los
centros deberdn ofertar obligatoriamente todas las materias especificas de modalidad de las
modalidades que tiene autorizadas.

5. Las materias optativas de Bachillerato seran las siguientes:

a) 12 de Bachillerato: Segunda Lengua Extranjera, Inteligencia Artificial y una materia de
modalidad de entre las modalidades ofertadas por el centro, amplidandose esta oferta a las
materias de modalidad obligatorias de las modalidades no implantadas en el centro. Esta
posibilidad estara condicionada a la existencia en el centro de los medios materiales y
humanos necesarios para impartirla.

b) 22 de Bachillerato: Segunda Lengua Extranjera, Actividad Fisica y Salud, Ecologia y
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Sostenibilidad Ambiental, Psicologia y una materia de modalidad de entre las modalidades
ofertadas por el centro, amplidandose esta oferta a las materias de modalidad obligatorias de
las modalidades no implantadas en el centro. Esta posibilidad estard condicionada a la
existencia en el centro de los medios materiales y humanos necesarios para impartirla.

6. En el caso de materias especificas de modalidad y optativas, se podra limitar la eleccion de alguna de
estas materias por parte del alumnado cuando el nimero de solicitantes sea inferior a diez. No obstante
lo anterior, la persona titular de la Delegacién Provincial de Educacidn correspondiente, previa solicitud
del centro realizada en el plazo de cinco dias habiles a partir de la finalizacién del plazo de matricula
ordinario establecido en la normativa sobre admisién de alumnos y previo informe de la Inspeccién
General de Educacion y Evaluacidn, a través de sus unidades de inspeccion provinciales, podra autorizar
excepcionalmente la ensefianza en aquellas materias donde el nimero de alumnos sea inferior al limite
fijado. En ningun caso dicha autorizacidon implicard necesariamente un aumento de la plantilla de
profesorado del centro.

De esta limitacion quedan excluidas las materias de Refuerzo sociolinglistico y Refuerzo cientifico-
tecnoldgico, la materia de Segunda Lengua Extranjera y la materia de Religidn, por ser esta de oferta
obligada.

7. Todas las materias referidas de forma explicita o implicita en el parrafo anterior deberan aparecer
reflejadas en el impreso de matricula, con independencia del resultado de la prospeccién sobre
preferencia de asignaturas por el alumnado que pudiera hacer el centro.

8. Con caracter general, el alumnado cursara en 1.2 de Bachillerato como Lengua Extranjera la misma
que hubiera cursado en la ESO. La autorizacidn por parte de la Direccidn del centro del cambio a otra
lengua extranjera de su oferta académica tendra siempre caracter excepcional, se circunscribira al inicio
de la etapa, estara siempre debidamente motivada y exigira que el alumno o la alumna supere una
prueba donde acredite que tiene la competencia suficiente para cursar con garantias de
aprovechamiento la lengua solicitada. Dicha prueba sera elaborada, aplicada y evaluada por el
departamento de coordinacion didactica correspondiente, en el modo en que establezca la jefatura del
departamento.

9. Exclusivamente en la etapa de Bachillerato, si un alumno no pudiera cursar alguna de las materias de
modalidad en el centro donde estuvieran matriculados por no satisfacerse el nimero minimo de
alumnos necesario para ser impartida, podran cursar hasta un maximo de una materia en régimen
nocturno o a distancia, o en otro centro educativo préoximo en régimen ordinario, segun el
procedimiento establecido en el articulo 26 del Decreto 109/2022, de 22 de agosto, por el que se
establecen la ordenacion y el curriculo del Bachillerato para la Comunidad Auténoma de Extremadura.

Novena. - Agrupacion de areas o materias en ambitos.

Los centros podrdn establecer agrupaciones en ambitos de todas las areas de la Etapa de Educacién
Primaria y de todas las materias de los tres primeros cursos de la etapa de Educacién Secundaria
Obligatoria atendiendo a las siguientes cuestiones generales:

a) La agrupacién de las dreas o materias en dmbitos ha de responder a una organizaciéon que
permita a un Unico docente el trabajo conjunto de varias disciplinas y deberd respetar las
competencias especificas, los criterios de evaluacidn y los saberes basicos de las dreas o materias
que se integren en estos. La estructura curricular que se adopte se debe aplicar a todos los grupos
del curso correspondiente.

6
Csv: FDJEXH8W7J4VBXFI9B2U5XIKZPKNCC7 | Fecha |26/06/2024 11:43:48
Firmado Por MARIA DEL PILAR PEREZ GARCIA - Secretaria Gral De Educac. Y Form. Pr

Url De Verificacién

https://sede.gobex.es/SEDE/csv/codSeguroVerificacion.jsf Pagina 6/29

Copia Electronica Auténtica


https://sede.gobex.es/SEDE/csv/codSeguroVerificacion.jsf?csv=FDJEXH8W7J4VBXF9B2U5XJKZPKNCC7

b) Tendra efectos en la organizacion de las ensefianzas, pero no en las decisiones asociadas a la
evaluacion y promocién del alumnado. En todo caso la evaluacion de un ambito, en el caso de que
se configure, se realizara de forma integrada.

c) Este tipo de agrupamientos, diferentes a la distribucidn por areas y materias indicadas en los
decretos de curriculo, debe contar con la supervisidn de la Inspeccion de Educacién.

Décima. -Materias de oferta propia y materias basadas en un trabajo monografico, proyecto
interdisciplinar o colaboracién con un servicio a la comunidad.

1. Los centros podrdn solicitar al titular de la Secretaria General de Educacion, para los cursos tercero y
cuarto de la Educacién Secundaria Obligatoria, autorizacién para impartir:

a) Materias de oferta propia para las que desarrollardn un curriculo propio y que estaran
asignadas a un departamento didactico.

b) Materias basadas en un trabajo monografico, proyecto interdisciplinar o colaboracién con un
servicio a la comunidad, para las que desarrollaran una propuesta pedagogica.

2. Enlos centros privados concertados, la autorizacion para impartir este tipo de materias no supondra
en ningun caso la modificacion de las condiciones del concierto educativo.

3. El procedimiento para la solicitud de estas materias se regira por la Instrucciéon n.2 10/2023, de 4 de
diciembre de 2023, de la Secretaria General de Educacién y Formacidn Profesional.

Undécima. — Religidn y Atencidon Educativa.

1. Los centros docentes garantizardn que los padres, madres o tutores legales, o en su caso los alumnos,
si fueran mayores de edad, al inicio de cada uno de los cursos de las diferentes etapas educativas,
puedan manifestar su voluntad de cursar o no la materia de Religion en alguna de las modalidades
confesionales que hayan firmado un Acuerdo de Cooperacidn con el Estado espafiol.

2. Los centros docentes de Educacion Infantil, Primaria y Secundaria Obligatoria dispondran las medidas
organizativas para que los alumnos cuyos padres, madres o tutores no hayan optado por que cursen
ensefianzas de religion reciban la debida atencion educativa.

3. Esta atencion se planificard y programara por los centros de modo que se dirija al desarrollo de las
competencias transversales a través de la realizacidon de proyectos significativos y relevantes y de la
resoluciéon colaborativa de problemas, reforzando la autoestima, la autonomia, la reflexién y la
responsabilidad. En todo caso, las actividades propuestas iran dirigidas a reforzar los aspectos mas
transversales del curriculo, favoreciendo la interdisciplinariedad y la conexion entre los diferentes
saberes. Las actividades a las que se refiere este apartado en ningun caso comportaran el aprendizaje
de contenidos curriculares asociados al conocimiento del hecho religioso ni a cualquier materia de la
etapa.

4, Con el fin de llevar a cabo lo anteriormente citado, el director o directora del centro nombrara a un
funcionario docente como responsable de atencidn educativa, que se ocupara de coordinar a todo el
profesorado dedicado a esta tarea, al tiempo que realizara la programacion de dichas actividades, para
su inclusién en la PGA.

5. En el segundo ciclo de Educacion Infantil, la ensefianza de la religion se concretara en dos periodos
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semanales de media hora cada uno. En Educacién Primaria, para el primer ciclo se dedicaran 3 horas
semanales repartidas en cuatro periodos lectivos de 45 minutos cada uno entre primero y segundo
curso, para el segundo y tercer ciclo serdn dos horas semanales, distribuidas entre ambos cursos del
ciclo. En Educacion Secundaria Obligatoria, la ensefianza de la religion se concretard en 1 hora semanal
y en 12 de Bachillerato, en dos horas.

Duodécima. - Criterios generales para la organizacion de los agrupamientos del alumnado.

1. Los centros sostenidos con fondos publicos organizaran los grupos de alumnado segun la planificacion
hecha por la Delegacidn Provincial de Educacién correspondiente, a las lineas autorizadas por esta y
respetando la ratio establecida por Resolucién de 8 de marzo de 2024, de la Secretaria General de
Educacién y Formacion Profesional, para cada ensefianza. Asimismo, en la composicién de los grupos se
excluira cualquier criterio discriminatorio.

2. Cualquier modificaciéon que se produjese sobre los grupos inicialmente autorizados o sobre la ratio
establecida debera contar con la autorizacién expresa de la persona titular de la Delegacion Provincial
de Educacidn, previo informe de la Inspeccién de Educacion.

3. La excepcionalidad prevista en la Circular n.2 3/2017, de 30 de mayo de 2017, de la Secretaria General
de Educacion, por la que se establecen algunas precisiones sobre la incorporacion del alumnado a una
Seccion Bilinglie, podrd aplicarse, por analogia, en Educacion Primaria. Asi, los centros que tengan
autorizado un programa de Seccion Bilinglie en Educacién Primaria podran, en el ejercicio de su
autonomia, conformar, por cada curso de la etapa, tantos grupos para la imparticion en el idioma de la
Seccion de las areas no linglisticas como sus recursos les permitan, sin perjuicio de lo establecido en el
articulo 26 de la Orden de 20 de abril de 2017 e igualmente, preservando los derechos del alumnado
escolarizado en el centro y del que se escolarice en adelante que opte por no seguir el programa de
Seccion Bilingle.

4. Para el agrupamiento del alumnado de Religién en Educacién Infantil, Educaciéon Primaria y Educacion
Secundaria Obligatoria se atenderd, en cuanto a la ratio de alumnos por grupo, a lo establecido con
caracter general por la legislacién vigente. No obstante, cuando el numero total de alumnos de los
grupos del nivel correspondiente sea igual o inferior a diez, se agrupard al alumnado del mismo nivel.
En las etapas de Educacidn Infantil y Primaria podra excepcionalmente agruparse al alumnado de
distinto nivel, pero siempre dentro del mismo ciclo de Educacién infantil o de los ciclos de Primaria. En
cualquier caso, estos grupos tendran un maximo de 18 alumnos.

5. Los centros concertados se atendran a lo establecido en la Resolucién de 5 de abril de 2024, de la
Secretaria General de Educacion y Formacion Profesional, por la que se determina la relacién media de
alumnado/profesor por unidad escolar en los centros privados concertados de la Comunidad Auténoma
de Extremadura para el curso escolar 2024-2025, con correccion de errores el dia 18 de abril de 2024
en el DOE.

Decimotercera. - Convalidacion y exenciéon de materias.

1. Enlorelativo a convalidaciones entre materias de la Educacidn Secundaria Obligatoria y el Bachillerato
y asignaturas de las ensefianzas profesionales de Musica y Danza, asi como los efectos que sobre la
materia de Educacidn Fisica deben tener la condicién de deportista de alto nivel o alto rendimiento y las
ensefianzas profesionales de Danza, serd de aplicacidn lo establecido en el Real Decreto 14/2023, e 17
de enero, por el que se modifica el Real Decreto 242/ 2009, de 27 de febrero, por el que se establecen
convalidaciones entre las ensefianzas profesionales de Musica y de Danza y la Educacién Secundaria
Obligatoria y el Bachillerato, asi como los efectos que sobre la materia de Educacion fisica deben tener
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la condicién de deportista de alto nivel o alto rendimiento y las ensefianzas profesionales de Danza. En
el ambito autondmico, la referencia serd la Orden de 19 de junio de 2024 por la que se establecen
convalidaciones entre las ensefianzas profesionales de Musica y de Danza y la Educacién Secundaria
Obligatoria y el Bachillerato, asi como los efectos que sobre la materia de Educacidn fisica deben tener
la condicién de deportista de alto nivel o alto rendimiento y las ensefianzas profesionales de Danza, en
la Comunidad Auténoma de Extremadura (con fecha de publicacion en DOE el dia 26 de junio de 2024)

2. El procedimiento de solicitud de convalidacidn o exencion se ajustara a lo dispuesto en los articulos
4y 6, respectivamente, de la Orden de 19 de junio de 2024.

3. El alumnado que obtenga la convalidacidén o exencidn de una materia en Educacién Secundaria no
estara obligado a asistir a las clases de dicha materia. Cada centro educativo determinara en su
reglamento de organizacién y funcionamiento la atencion educativa que deba prestarse a este
alumnado durante ese periodo, asi como el compromiso de estos con la atencién que reciban.

4. Tanto en ESO como en Bachillerato, las materias objeto de convalidacién o exencién no seran tenidas
en cuenta en el calculo de la nota media de la etapa.

EVALUACION
Decimocuarta. — Cuestiones concernientes a la evaluacion.

1. En lo referente a la evaluacion, promocidn y titulacidn, sera de aplicacion lo establecido en la Orden
de 9 de diciembre de 2022 por la que se regula evaluacion del alumnado en la Educacion Infantil,
Educacién Primaria, Educacidn Secundaria y Bachillerato en la Comunidad Auténoma de Extremadura.

2. En Educacién Infantil, la evaluacion debe ir preferiblemente encaminada a detectar posibles retrasos
madurativos y déficits, por lo que el equipo educativo, con la colaboracion y el asesoramiento de los
Servicios de Orientacion Educativa y Psicopedagdgica correspondientes, creara items que permitan
evaluar los objetivos planteados vy, a su vez, servirdn de guia a las familias para conocer el desarrollo
evolutivo de sus hijos.

3. En Educacién Primaria cada grupo serd objeto de tres sesiones de evaluacion a lo largo del curso y de
una sesion de evaluacidn final. De las tres sesiones indicadas, la tltima podra coincidir con la evaluacién
final del curso que, con independencia del seguimiento realizado a lo largo del mismo, se llevara a cabo
por el equipo docente, de forma colegiada, en una Unica sesidn que tendra lugar al finalizar el curso
escolar.

4. En Educacién Secundaria Obligatoria y Bachillerato, a fin de facilitar las tareas de seguimiento y
evaluacion tanto de los aprendizajes del alumnado como de los procesos de ensefianza y su propia
practica docente, el profesorado que imparte docencia en un mismo grupo de alumnos se reunird
periédicamente en sesiones de evaluacidn, al menos una vez al trimestre, de acuerdo con lo que se
establezca en el proyecto educativo y en la PGA del centro docente. La uUltima podra coincidir con la
evaluacion final del curso que, con independencia del seguimiento realizado a lo largo de este, se llevara
a cabo por el equipo docente, de forma colegiada, en una Unica sesidén que tendrd lugar al finalizar el
curso escolar.

5. El alumnado con materias no superadas en la evaluacion final ordinaria contara en Bachillerato con
una evaluacion extraordinaria. Las pruebas de evaluacién de dicha convocatoria se elaboraran conforme
a un planteamiento uniforme, de modo que todo el profesorado de la misma materia respete los
criterios de evaluacidn establecidos en la programacion diddctica.
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6. En todos los centros docentes que impartan Educacidn Primaria y Educacion Secundaria Obligatoria,
la jefatura de estudios dispondra que, antes de transcurrido un mes desde el inicio de las actividades
lectivas, el equipo docente de cada grupo de alumnos celebre una sesion de evaluacion inicial, donde
se valorard el grado de dominio alcanzado de las competencias adquiridas por cada alumno en las
distintas areas o materias, asi como los problemas de aprendizaje detectados. Esta evaluacion inicial,
completada con el analisis de los datos e informaciones recibidas del tutor o de la tutora del curso
anterior, sera el punto de referencia que permita ajustar las programaciones diddcticas para adecuarlas
a las caracteristicas y conocimientos del alumnado. En cualquier caso, la evaluacién inicial no
comportara calificaciones y de su resultado se dard la oportuna informacion a las familias. Asimismo, a
la vista de su resultado, el equipo docente, asesorado por los servicios de orientacidén educativa y
psicopedagogica, adoptara las oportunas medidas de atencidn a la diversidad con el alumnado que las
precise.

7. Se recuerda el deber legal que tienen los centros con el alumnado y sus padres, madres o tutores
legales de aplicar lo establecido en la Orden de 3 de junio de 2020 por la que se regula el derecho del
alumnado a una evaluacién objetiva y se establece el procedimiento de revision y reclamacién de las
calificaciones y de las decisiones de promocion, certificacién u obtencidn del titulo correspondiente.

8. En cuarto curso de Educacion Primaria y en segundo curso de Educacién Secundaria Obligatoria todos
los centros docentes realizaran una evaluacion con finalidad diagnéstica a todo el alumnado de estos
cursos. Esta evaluacion tendra caracter informativo, formativo y orientador para los centros, para el
profesorado, para el alumnado y sus familias o tutores legales y para el conjunto de la comunidad
educativa.

Decimoquinta.- Pruebas o actividades personalizadas extraordinarias para la obtencion del titulo de
Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria por el alumnado que no lo haya obtenido al finalizar
la etapa.

1. La realizacién de estas pruebas o actividades extraordinarias se llevard a cabo segun lo dispuesto en
la Orden de 22 de marzo de 2024 por la que se regulan las pruebas o actividades personalizadas
extraordinarias para la obtencion del titulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria en la
Comunidad Auténoma de Extremadura por el alumnado que no lo haya obtenido al finalizar la etapa.

2. Las solicitudes para realizar las pruebas o actividades personalizadas extraordinarias se presentaran
en la primera quincena del mes de marzo y deberan celebrarse o entregarse en la segunda quincena del
mes de mayo.

3. A estos efectos, los centros deberan planificar en su PGA tanto el calendario de realizacién de las
pruebas o actividades personalizadas extraordinarias como todos los demas extremos necesarios para
su organizacion y desarrollo.

Decimosexta.- Consejo Orientador en Educacion Secundaria Obligatoria.

1. Alfinalizar los cursos de segundo y tercero se entregara a las madres, padres o tutores legales de cada
alumno o alumna un consejo orientador, preferiblemente en formato electrénico. Dicho consejo incluira
un informe sobre el grado de logro de los objetivos y de adquisicion de las competencias
correspondientes, asi como una propuesta a madres, padres o tutores legales o, en su caso, al alumno
o alumna de la opcidn que se considera mas adecuada para continuar su formacién, que podra incluir
la incorporacidn a un programa de diversificacion curricular o a un ciclo formativo de grado basico.
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2. lgualmente, al finalizar la etapa, o en su caso, al concluir la escolarizacién obligatoria, todo el
alumnado recibird un consejo orientador individualizado, no vinculante, que incluird una propuesta
sobre la opcidn u opciones académicas, formativas o profesionales que se consideran mas convenientes.
Este consejo orientador tendra por objeto que todo el alumnado encuentre una opcién adecuada para
su futuro formativo y profesional. A tal fin, los centros educativos cumplimentaran el modelo
normalizado del Consejo Orientador que se encuentra disponible en Rayuela.

Decimoséptima.— Matricula en 2.2 de Bachillerato con materias pendientes.

1. Segun establece el Decreto 109/2022, de 22 de agosto, por el que se establecen la ordenacién vy el
curriculo del Bachillerato para la Comunidad Autéonoma de Extremadura, el alumnado que, habiendo
cursado segundo de Bachillerato, haya obtenido evaluacidn negativa en algunas materias, podra optar
por repetir el curso completo o por matricularse Unicamente de las materias no superadas. Quien
tuviera, ademads, materias no superadas de primero, deberd matricularse también de estas.

2. Los centros educativos permitiran, si es viable organizativamente, que el alumnado que no opte por
repetir el curso completo, si asi lo demanda y previo compromiso por escrito de aprovechamiento,
pueda asistir como oyente a las clases de las materias que tiene superadas, con objeto de mejorar su
preparacion para la Prueba de Acceso a la Universidad (PAU). En ninguin caso esta medida podra suponer
aumento de grupos ni de la plantilla de profesores del centro.

3. La opcidn de repetir el curso completo conlleva la renuncia irrevocable por escrito a las calificaciones
obtenidas en las materias de dicho curso que el alumno o la alumna hubieran aprobado. El escrito de
renuncia se dirigira a la direccidn del centro hasta el 1 de octubre de 2024. Dicho escrito se archivard
con el expediente del alumno y mediante diligencia, extendida por la Secretaria del centro con el visto
bueno de la direccidn, se consignara la renuncia en el apartado de observaciones del expediente
académico y del historial académico del alumno o de la alumna.

Esta repeticion computara a los efectos del limite de permanencia del alumnado cursando Bachillerato
en régimen ordinario, establecido en cuatro afios.

HORARIOS

Decimoctava. - Adecuacién del horario del profesorado de educacién infantil, educacién primaria y
educacion especial en centros publicos.

El horario lectivo del profesorado de educacion infantil, primaria y especial, incluido el de religion, para
el curso 2024/2025 sera de 23 periodos lectivos. Los siete periodos restantes hasta completar la jornada
laboral serdn complementarios pudiendo desarrollarse estos en cualquier momento de la jornada en
los términos que acuerde el Claustro de cada centro.

Decimonovena. — Adecuacion del horario del profesorado de secundaria y profesorado de ensefianzas
de régimen especial en centros publicos.

1. El horario lectivo minimo del profesorado perteneciente a los cuerpos de catedraticos y profesores
de ensefianza secundaria, catedrdticos y profesores de mdusica y artes escénicas, catedraticos,
profesores y maestros de taller de artes plasticas y disefio, y catedraticos y profesores de escuelas
oficiales de idiomas queda establecido en 18 periodos lectivos semanales, pudiendo llegar
excepcionalmente a 21 periodos cuando la distribucién horaria del departamento lo exija y siempre
dentro del mismo. El horario lectivo maximo correspondiente a media jornada es de 10 periodos

lectivos.
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2. Los periodos lectivos que excedan de 18 se compensaran con periodos complementarios en la
siguiente proporcion: a 19 periodos lectivos le corresponden 5 complementarios y 1 CHL; a 20 periodos
lectivos le corresponden 3 complementarios y 2 CHL; a 21 periodos lectivos le corresponden 1
complementario y 3 CHL.

3. Los centros deberan planificar el horario del profesorado teniendo en cuenta aquellos grupos y
ensefianzas que tengan autorizados y que cuenten con alumnado suficiente para su imparticién, de
manera que al inicio de las actividades lectivas establecido segun el calendario de cada ensefianza, las
materias, ambitos o mddulos que las conformen tengan un docente asignado responsable de su
imparticion. Para la asignacidn de estas materias se estara a lo dispuesto en el Real decreto 286/2023,
de 18 de abril, por el que se regula la asignacién de materias en Educacién Secundaria Obligatoria y en
Bachillerato a las especialidades de distintos cuerpos de funcionarios docentes, y se modifican diversas
normas relativas al profesorado de ensefianzas no universitarias.

Vigésima. — Reduccion de la jornada lectiva del profesorado.

1. En aplicacion de lo contemplado en el apartado 2.e) del articulo 105 de la LOE, en redaccion dada por
la LOMLOE se estara a lo dispuesto en el articulo 30 de la Orden de 19 de agosto del 2022, por la que se
regula el régimen de permisos del personal docente que imparte las ensefianzas reguladas en la Ley
Organica 2/2006 del 3 de mayo, de Educacion en el ambito de gestion de la Consejeria competente en
materia de Educacién de la Junta de Extremadura.

2. Asimismo, y hasta la aprobacion de una nueva normativa que modifique la actual, para los
funcionarios del cuerpo de maestros, la parte correspondiente al horario complementario sera
flexibilizada de manera tal que, organizada por el equipo directivo, segun los medios humanos de que
disponga el centro la permanencia en horario de tarde sea la minima posible. Los periodos
complementarios no realizados en horario de tarde se incorporaran a los periodos de computo semanal
de obligada permanencia en el centro.

3. Para aquellos funcionarios docentes que soliciten reduccién de jornada y les sea concedida, se
procurara adecuar su horario a las necesidades planteadas por dichos docentes, marcando los mismos
periodos en los cuales solicitan que se aplique dicha reduccidn horaria. La reduccién se aplica en los
mismos porcentajes tanto para periodos lectivos como para periodos complementarios.

Vigesimoprimera. — Horario en centros de Educacién Secundaria con jornada de maiiana y tarde y
para docentes con media jornada.

1. Se priorizara en la elaboracion de los horarios de los docentes que todos los periodos lectivos y
complementarios de cdmputo semanal estén agrupados, bien en jornada de mafiana, bien en jornada
de tarde. Se tendrd en cuenta siempre que entre el final de una jornada y el comienzo de la siguiente
medien, como minimo, doce horas. Este margen temporal es preceptivo y no puede obviarse, ni siquiera
con la aquiescencia del afectado, ni con su solicitud expresa.

2. Para reducir el nimero de desplazamientos entre el trabajo y el domicilio del trabajador y facilitar la
conciliacién de la vida personal y laboral, la distribucién de periodos lectivos y complementarios se hara
preferentemente de forma que el docente que se vea obligado a impartir clases en ambas franjas
horarias no tenga que hacerlo el mismo dia. Se agruparan todos los periodos lectivos de jornada de
tarde en dias de la semana distintos de aquellos en los que se concentren los de jornada de mafiana.

3. Si no fuera viable el agrupamiento de periodos lectivos descrito en el parrafo anterior, salvo que el
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profesor solicite lo contrario, se procurara, que, en los dias en que tenga que impartir periodos lectivos
de mafiana y tarde, los primeros se sitien a ultima hora de la mafiana y los segundos a primera hora de
la tarde, con un tiempo minimo de separacién entre ambos de dos horas que permita al trabajador
efectuar el almuerzo.

4. En la distribucion semanal del horario de docentes a media jornada, con el objetivo de disminuir el
numero de periodos sin funcion que el docente deba permanecer en el centro, la distribucién de
periodos lectivos y complementarios se hara de forma que se le agrupen todos los periodos lectivos y
complementarios en el menor numero de dias que lo permita la materia que deba impartir.

Vigesimosegunda. - Horario de atencidn a padres, madres o tutores legales.

A fin de facilitar el ejercicio de los derechos de padres, madres o tutores legales a estar informados
sobre el progreso del aprendizaje e integracion socioeducativa de sus hijos e hijas y a ser oidos en
aquellas decisiones que afectan a la orientacion educativa de estos, los centros fijaran un periodo de
atencion a padres, madres o tutores legales para garantizar este derecho, debiendo en cualquier caso
ser atendidos a la mayor brevedad posible, para lo cual podran emplearse medios telematicos, salvo
que exista imposibilidad de las familias para hacerlo, en cuyo caso serd necesariamente presencial
pudiendo ser por la mafiana en funcidn de la disponibilidad horaria de los docentes.

CUESTIONES RELATIVAS AL PROFESORADO
Vigesimotercera. — Eleccidn de cursos, grupos y materias.

1. Para la eleccidn de cursos o grupos en CEIP y de cursos y materias en |ES, se atenderd a lo establecido
en estas disposiciones: los Reales Decretos 82/1996 y 83/1996, de 26 de enero, por los que se aprueban,
respectivamente, el reglamento organico de las escuelas de Educacion Infantil, de los colegios de
Educacién Primaria y de los institutos de Educacién Secundaria, asi como las Ordenes de 29 de junio de
1994, que regulan su organizacién y funcionamiento, modificadas por la Orden de 29 de febrero de
1996, y sendas Instrucciones de 27 de junio de 2006, de la Direccion General de Politica Educativa, por
las que se concretan las normas de caracter general a las que deben adecuar su organizacién y
funcionamiento, respectivamente, las Escuelas Infantiles, los Colegios de Educacién Primaria, los
Colegios de Educacidn Infantil y Primaria y los Centros de Educacidn Especial de Extremadura, asi como
los Institutos de Educacidon Secundaria y los Institutos de Educacion Secundaria Obligatoria de
Extremadura, modificadas por la Instruccion de 26 de junio de 2009, de la Direccion General de Politica
Educativa, por la que se modifica el articulo 129 b) de las Instrucciones de 27 de junio de 2006; asimismo
se tendra en cuenta la Orden de 17 de junio de 2011, por la que se concretan determinados aspectos
de laimplantacion, organizacion y funcionamiento de la educacién primaria en la Comunidad Autéonoma
de Extremadura.

2. Cuando un docente se incorpore a un centro educativo como consecuencia de habérsele concedido
una comisidn de servicios, debera ejercer o impartir de forma efectiva aquellas funciones o ensefianzas
propias del tipo de comisién concedida.

3. En los centros docentes publicos que cuenten con Seccidn Bilinglie, ademds de aplicar lo establecido
en el articulo 16 de la Orden de 20 de abril de 2017, sobre el caracter rotatorio de la designacion del
profesorado que vaya a impartir la asignatura de Lengua Extranjera en la Seccion Bilingle, en las
materias no linglisticas, cuando no exista acuerdo entre los miembros de un departamento para la
distribucidn de las materias y grupos asignados al mismo, el profesorado acreditado y habilitado para el
desempefio de puestos bilinglies debera elegir, en las primeras rondas, las areas o materias no
lingliisticas impartidas en la lengua extranjera de la Seccién.
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4. En el caso de los Profesores Técnicos de Formacién Profesional que se incorporan al cuerpo de
Profesores de Ensefianza Secundaria, la antigliedad en el cuerpo sera la correspondiente como fecha de
efecto en la integracion al Cuerpo de Ensefianza Secundaria, segun se establece en la base undécima
del procedimiento publicado por Resolucion de 23 de enero de 2023 de la Direccién General de Personal
Docente, por la que se convoca procedimiento de integracion del profesorado del cuerpo, a extinguir,
de Profesores Técnicos de Formacidn Profesional en el cuerpo de Profesores de Ensefianza Secundaria.
Respecto a la antigliedad en el centro sera conservada junto con las atribuciones docentes que tenian
en el cuerpo de procedencia.

Vigesimocuarta. — Asignacion de materias.

1. En Educacion Primaria el area Educacion Artistica incluye Educacién Plastica y Visual y Musica y Danza.
Segun establece el articulo 3.2 del Real Decreto 1594/2011, de 4 de noviembre, por el que se establecen
las especialidades docentes del Cuerpo de Maestros que desempefien sus funciones en las etapas de
Educacidén Infantil y de Educacién Primaria reguladas en la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de
Educacidn, para impartir la Musica se requiere estar en posesion de la especialidad correspondiente.

lgualmente, tal como se establece en el articulo 3.3, el profesorado del cuerpo de maestros con la
especialidad de Musica podrd impartir no sélo el area de su especialidad, sino ademas las areas propias
de la especialidad de Educacion Primaria. El 4rea de Educacidon Artistica sera impartida,
preferentemente, por el maestro o maestra con la especialidad de Musica.

2. La atribucién a las diferentes especialidades docentes de determinadas materias optativas de 12 a
42 de ESO se realizard como sigue:

a) Refuerzo Sociolingtistico: profesorado de la especialidad de Lengua Castellana y Literatura,
Geografia e Historia.

b) Refuerzo Cientifico-Tecnoldgico: profesorado de la especialidad de Matematicas, Fisica y
Quimica, Biologia y Geologia y Tecnologia.

c) Digitalizacion Basica: profesorado de la especialidad de Tecnologia.

d) Emprendimiento Social y sostenibilidad: profesorado de la especialidad de Economia vy
Geografia e Historia.

e) Unién Europea: profesorado de la especialidad de Geografia e Historia, Filosofia y Economia.

3. La atribucion de materias optativas en Bachillerato es la siguiente:

f) Inteligencia Artificial: profesorado de las especialidades de Tecnologia, Matematicas,
Informdtica y Fisica y Quimica.

g) Actividad Fisica y Salud: profesorado de la especialidad de Educacion Fisica.
h) Ecologia y Sostenibilidad Ambiental: profesorado de la especialidad de Biologia y Geologia.
i) Psicologia: profesorado de la especialidad de Filosofia y de Orientacion Educativa.

4. En el caso de una atribucién a mas de una especialidad se seguira el orden con el que han sido
relacionados anteriormente.
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Vigesimoquinta. - Atribuciones docentes de los especialistas en Pedagogia Terapéutica y Audicion y
Lenguaje.

La atribucién docente y asignacion de funciones para maestros especialistas en Pedagogia Terapéutica
y Audiciéon y Lenguaje, en centros de Educacién Primaria y Educacidn Secundaria, se atendrd
exclusivamente a estas directrices:

a) Los especialistas en Pedagogia Terapéutica o Audicidn y Lenguaje realizaran exclusivamente
tareas propias de su especialidad con alumnado que requiera apoyo especializado de cualquiera
de esas especialidades, sin que, en ningln caso, puedan impartir apoyos ordinarios, los cuales
deberan ser asignados por la jefatura de estudios al resto del profesorado del centro. Quedan
exceptuados aquellos docentes que desarrollen programas educativos de la Administracién
Autondmica para la reduccidn de las tasas de abandono temprano en educacién que realizaran
sus funciones dentro del aula ordinaria desde la codocencia y en coordinacién con el profesorado
de referencia del aula.

b) En los centros de Educacion Secundaria no atendera a ningun tipo de agrupamiento de
alumnado para impartir materias curriculares, bien sea de manera independiente o en materias
agrupadas por ambitos, para lo que no tienen atribucidn docente.

Vigesimosexta. — Asignacion de las tutorias.

La Direccion del centro, en funcién de sus posibilidades organizativas, y siempre conforme a criterios
pedagdgicos, a propuesta de la jefatura de estudios, designara los tutores de los grupos para el curso
2024/2025, teniendo en cuenta lo siguiente:

a) En Educacion Infantil, el maestro o la maestra permanecerd con el mismo grupo durante los
tres cursos del ciclo, salvo causa justificada y debidamente motivada ante la Inspeccidn de
Educacion.

b) En Educacidon Primaria, con caracter general, se procurard que la tutoria recaiga
preferentemente en el maestro o la maestra que tenga mayor horario semanal con el grupo. Los
tutores o tutoras, siempre que sea posible, continuaran con el mismo grupo de alumnos durante
un ciclo. En todo caso, se garantizara que permanezcan con el mismo grupo en el tercer ciclo de
Primaria.

c) Respetando estos criterios y teniendo presente que la tutoria, segun el articulo 91.c) de la LOE,
en su redacciéon dada por la LOMLOE, es una de las funciones del profesorado,
independientemente de la especialidad que imparta, cuando, tras aplicar los criterios establecidos
en el apartado anterior, las tutorias de los grupos de Primaria de un centro que resten por asignar
deban recaer en los maestros o maestras de diferentes especialidades, la prelacidon entre ellos
vendrd determinada por la antigliedad como funcionarios de carrera en la plaza de la especialidad
por la que accedieron al actual destino definitivo; de coincidir esta antigiiedad, se aplicara la
antigliedad en el Cuerpo vy, si persistiera la coincidencia, se atendera al ultimo criterio de
desempate fijado en la convocatoria de concurso de traslados publicada en la fecha mas préoxima
al acto de eleccidn de horario.

d) En Educacion Secundaria el tutor o la tutora serdn designados, preferentemente, de entre el
profesorado con jornada completa que imparta docencia al conjunto del grupo. Dentro de este
profesorado esta incluido el docente responsable de impartir la materia de Religion, siempre que
imparta docencia al grupo completo.
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d) En el Programa de Diversificacion Curricular (PDC), cada grupo especifico tendra un tutor o una
tutora, nombrado de entre el profesorado que imparta alguno de los ambitos del programa.

Vigesimoséptima. - Designacion de jefaturas de departamento.

1. Cuando corresponda designar nuevos jefes de departamento, los nombramientos se acordaran con
fecha 1 dejulio, salvo el caso del profesorado incorporado al centro en el curso 2024/2025 o en cualquier

circunstancia excepcional que impida su nombramiento en dicha fecha, este se expedira con efectos de
la toma de posesion.

2. No podran designarse mas jefaturas de departamento que estrictamente aquellas que contempla la
legislacion vigente.

DOCUMENTOS DEL CENTRO
Vigesimoctava. — Documentacion institucional y plazos de remision.

1. Los centros sostenidos con fondos publicos que imparten ensefianzas de Educacion Infantil y Primaria,
asi como los de Educacion Especial, remitiran, preferentemente por medios telematicos, a la Delegacion
Provincial de Educacion correspondiente, antes del 31 de octubre, los siguientes apartados del
Documento de Organizacién del Centro (DOC):

e Portada.

e Agrupamientos del alumnado.

e Horarios por curso.

e Horario general de apoyos ordinarios.

e Organizacion del profesorado y horarios individuales, aprobados por la jefatura de estudios
y con el visto bueno de la direccién del centro.

2. Los centros sostenidos con fondos publicos que imparten ensefianzas de Educacidon Secundaria
Obligatoria, Bachillerato o Formacién Profesional remitiran, preferentemente por medios telematicos,
a la Delegacidn Provincial de Educacion correspondiente, antes del 31 de octubre, el DOC, que
contendrd al menos estos apartados:

e Portada.

e Alumnado matriculado por cursos.

e Cuadro general del profesorado.

e Departamentos didacticos.

e Departamentos de Familia Profesional.

e Departamento de Orientacidn.

e Departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares.

e Horario de presencia en el centro de los érganos unipersonales de gobierno.
e Horario general de guardias.

e Horario general de biblioteca.
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e Horario individual del profesorado, aprobado por la jefatura de estudios con el visto bueno
de la direccion del centro.

e Horario de los grupos.

3. No obstante, con el fin de garantizar una adecuada planificacion del curso académico, los equipos
directivos pondran a disposicion de la unidad de inspeccidn provincial correspondiente los horarios de
los grupos autorizados y del profesorado asignado en los dias previos al inicio de la actividad lectiva
para su supervisién por parte de la inspeccién educativa.

4. Los centros que tengan registrado el inventario (y para la verificacién de inventario TIC) pueden
generar también en el DOC la informacidn de instalaciones y material:

e Aulas.

e Equipamiento audiovisual.

e Instalaciones deportivas y patios.

e Laboratorio y aulas tecnoldgico-practicas.

® Locales especializados.

5. Dada la trascendencia de los datos de personal, de alumnado, de organizacién del centro y de los
registros de control y estadisticos que alberga la plataforma Rayuela, los directores de los centros
velaran por que la cumplimentacién de estos datos se haga con la mayor diligencia y a la mayor
brevedad, de forma que estén inmediatamente a disposicion de la Inspecciéon de Educacién y de los
érganos correspondientes de la Administracion educativa. En todo caso, deben estar antes del 31 de
octubre.

6.Con caracter general, la PGA debera remitirse a la delegacion provincial de educacién correspondiente
antes del 15 de octubre.

7. Los documentos que regulan la accion tutorial (PAT) y la orientacién académica y profesional (POAP)
en los centros de Educacién Secundaria deben recoger los mecanismos de coordinaciéon interna y
externa, asi como las actuaciones que se vayan a poner en marcha en el centro dirigidas al desarrollo de
la actualizacidn del Protocolo de Orientacién Educativa y Profesional.

Para la coordinacion interna, los equipos directivos deben facilitar momentos de trabajo conjunto de
los profesionales que intervienen en la orientacion educativa y profesional del centro (orientador
educativo, profesorado de formacion y orientacidn laboral -de existir-, tutores o tutoras y educador o
educadora social). Respecto a la coordinacidon externa, se deben establecer reuniones entre el
orientador educativo del instituto y los servicios de orientacion que correspondan.

8. Los Centros de Educacion Infantil remitiran antes del 31 de octubre a la Delegacién Provincial de
Educacidn la propuesta pedagdgica, aprobada por el equipo técnico u drgano equivalente.

9. La Memoria Final se remitira en formato PDF a la Delegacidn Provincial de Educacién correspondiente,
antes del 8 de julio de 2025, para que pueda ser analizada por la Inspeccion de Educacion. Una copia se
archivara en la Secretaria del centro a disposicion de los miembros de la comunidad educativa.

10. Los centros publicos remitiran, por via electrdnica, antes del dia 5 de cada mes el parte mensual de
faltas del profesorado a la Delegacion Provincial correspondiente. Al parte de faltas obtenido de Rayuela
se afiadird una copia escaneada de la documentacién justificativa correspondiente.
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11. Igualmente, antes del dia 5 de cada mes remitiran el parte de faltas del personal no docente
dependiente de cada centro, utilizando para ello la aplicacién disponible en Rayuela. Al parte de faltas
se acompafiard una copia escaneada de la documentacion justificativa correspondiente.

12. En cuanto al procedimiento sobre comunicacion y justificacion de las ausencias al trabajo, se seguird
lo que establezca al respecto por la Direccién General de Personal Docente.

Vigesimonovena. - Convivencia escolar.

1. Todos los centros docentes dispondrdn en su Proyecto educativo del Plan de Convivencia, el cual, a
su vez, formara parte de la PGA. Dicho Plan deberd atender en su elaboracidn a lo dispuesto en la Ley
Orgénica 8/2021, de 4 de junio, de proteccidn integral a la familia y a la adolescencia frente a la violencia,
en particular a lo dispuesto en su articulo 31.

2. De igual manera, todos los centros educativos dispondran del Programa de actuacion para el control
del absentismo escolar y constituiran, en su caso, la Comision de absentismo, en cumplimiento de lo
establecido en la normativa de aplicacion. A tal fin se implementard el mddulo de Rayuela
correspondiente.

3. El médulo de convivencia escolar de la plataforma Rayuela es de obligada cumplimentacién por parte
de los centros educativos, por lo que todas las conductas contrarias y gravemente perjudiciales para la
convivencia escolar, incluido el acoso en cualquiera de sus formas y manifestaciones, deben ser
registradas en el médulo de convivencia a medida que se vayan produciendo, de manera que los datos
se encuentren actualizados en todo momento: lugar en que se producen, medidas adoptadas,
efectividad de las correcciones, respuesta de las familias, seguimiento de la modificacién de conducta,
etc.

4. Dada la importancia de la informacidn que se registrara en este médulo, la persona responsable de
la Direccidn de los centros educativos debe garantizar que los datos se registran con el maximo rigor y
que estan actualizados en todo momento mediante la validacién de un certificado que recogerd los
datos que hasta esa fecha estan registrados en el médulo de convivencia y que la Plataforma emitird en
dos momentos del curso, a finales del mes de enero y a finales del mes de junio.

5. Con el animo de mejorar permanentemente la convivencia y, muy especialmente, de prevenir el
acoso en cualquiera de sus formas o manifestaciones, los centros educativos dispondran de un apartado
en Educarex con materiales y normativa relacionados con la convivencia escolar
(https://www.educarex.es/convivencia/convivencia- inicio.html).

6. De acuerdo con lo establecido en el punto 5 del articulo 124 de la LOE, las direcciones de centros
publicos y los titulares de centros privados concertados se responsabilizaran de que la comunidad
educativa esté informada de los protocolos de actuacién existentes frente a indicios de acoso escolar,
ciberacoso, acoso sexual, violencia de género y cualquier otra manifestacion de violencia, asi como de
la ejecucion y el seguimiento de las actuaciones previstas en los mismos. En todo caso deberan
garantizarse los derechos de las personas afectadas.

7. Cada centro educativo regulara la prohibicidén o restriccion en el uso del teléfono movil y otros
dispositivos electrénicos personales de acuerdo con lo establecido en la Instrucciéon 3/2024 de la
SGEYFP.

Trigésima - Plan de Igualdad de Género de Centro.
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1. Para fortalecer la pedagogia de la igualdad entre el conjunto del alumnado, el profesorado y las
asociaciones de familias, todos los centros educativos han elaborado un Plan de Igualdad de Género de
Centro.

2. El Plan de lgualdad queda regulado por la Instruccion N.2 4/2021 de la Direccién General de
Innovacion e Inclusién Educativa, para la elaboracidn e implantacién del Plan para la Igualdad de Género
en los Centros Educativos no Universitarios sostenidos con fondos publicos de Extremadura.

3. Como apoyo complementario a las distintas acciones de formacién que se abordaran durante el curso
en materia de coeducacion, se pone a disposicion de todos los centros distintos materiales y recursos

didacticos alojados en el portal de Educarex (https://plandeigualdad.educarex.es/).

Trigésima primera. - Proyecto de Educacion Digital de Centro (PED).

1. Dentro del Proyecto Educativo de Centro se incluira el Proyecto de Educacion Digital (PED), de
acuerdo con lo indicado en la Instruccién que regula el Plan de Educacién y Competencia Digital de
Extremadura “INNOVATED”, cada curso escolar.

2. De igual forma, la Programacion Anual recogera la prevision de actuaciones referidas al Proyecto de
Educacidn Digital para el curso escolar programado.

3. Durante el curso 2024/2025, al igual que el curso pasado, se establecera como criterio prioritario para
ejercer como Impulsor de Tecnologias Educativas aquel docente que tenga un mayor nivel de
certificacion en competencia digital docente. Si ningin docente del claustro tiene aun certificacion,
segun el nuevo Marco de Referencia de la Competencia Digital Docente, en adelante, MRCDD, la
Direccion del Centro podrd proponer a un docente con experiencia acreditada en coordinacion de
proyectos de INNOVATED o proyectos de innovacion de la Direccién General de Innovacion e Inclusién
Educativa.

4. Hasta nueva regulacion, el Impulsor de Tecnologias Educativas (ITED) sera nombrado cada curso
académico el 1 de julio, por la Direccién del centro, de entre el profesorado del claustro, salvo el caso
del profesorado incorporado al centro en el curso 2024/2025 o en cualquier circunstancia excepcional
que impida su nombramiento en dicha fecha, en cuyo caso se expedird con efectos de la toma de
posesidn. Actuard bajo la dependencia de la Jefatura de Estudios.

5. Las funciones del Impulsor de Tecnologias Educativas (ITED), que formara parte de la Comisién de
Coordinacién Pedagdgica, seran las siguientes:
a) Coordinar, junto con el equipo Directivo, la elaboracidn, evaluacidn y revision permanente del

Proyecto de Educacion Digital (PED) del centro.

b) Actuar como docentes impulsores y dinamizadores de estrategias, planes, proyectos y
actuaciones digitales en los centros educativos.

c) Promover la formacion en competencia digital del profesorado en base al nuevo Marco de
Referencia de la Competencia Digital Docente (MRCDD).

d) Apoyar y asesorar al profesorado en la integracién del uso de las TIC en su practica docente.
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e) Organizar y gestionar los medios y recursos educativos de los que dispone el centro y estén
relacionados con las TIC, en cuanto a la pedagogia, su uso docente y medios de difusién de
informacion, contando con el apoyo técnico del programador informatico del centro educativo o
del CPR de referencia.

f) Cualquier otra que le sea encomendada por la Jefatura de Estudios en relacidon con las
tecnologias educativas como recurso didactico.

6. En relacidn con la acreditacién de la competencia digital docente, la Consejeria de Educacidn, Cienciay
Formacion Profesional, a través de la Direccion General de Formacion Profesional, Innovacién e Inclusion
Educativa, establecerd el procedimiento pertinente para que aquellos docentes que hasta ahora no hayan
obtenido ninguin nivel de acreditacién puedan hacerlo a través de una prueba especifica basica en el nivel
A1l del MRCDD, durante el primer trimestre del curso académico 2024/2025.

El formato de la prueba especifica permitira la realizacion de esta en horario lectivo o no lectivo y tendra
como destinatarios a todos los docentes que atin no hayan acreditado ninguin nivel de competencia digital
docente y se encuentren en activo en centros educativos de ensefianzas no universitarias sostenidos con
fondos publicos.

7. A partir del curso académico 2024/2025, mediante el Programa Cédigo Escuela 4.0, se va a articular una
respuesta integral a las exigencias curriculares sobre pensamiento computacional y robética educativa.
Se impulsardn lineas de actuacion en los proyectos de educacion digital a través de la capacitacion y
actualizacion del profesorado mediante acciones formativas concretas y acompafiamiento, tanto dentro
como fuera del aula, asi como la puesta a disposicion de la comunidad docente de recursos educativos
abiertos, software y hardware de roboética educativa.

PLANIFICACION DE LAS ACTUACIONES DE LOS ORGANOS DE GOBIERNO Y COORDINACION
DOCENTE

Trigésima segunda. - Coordinador/a de bienestar y proteccion

1. El desarrollo de las funciones de la persona coordinadora de bienestar y proteccion debe abarcar la
prevencion de la violencia contra la infancia entre iguales y la ejercida por adultos, con acciones
especificas sobre violencia fisica, sexual, psicolégica y emocional.

2. La designacidén de la persona coordinadora de bienestar y proteccion junto con los perfiles
profesionales y las funciones que debe realizar estan reguladas en la Instruccién n.2 7/2022, de 9 de
mayo, de la Secretaria General de Educacién por la que se determina el proceso de designacion de la
persona coordinadora de bienestar y proteccidn en los centros educativos, asi como la concrecion de
sus funciones.

3. La persona designada como coordinadora de bienestar y proteccidon podra asumir la coordinacién de
igualdad puesto que entre sus funciones quedan recogidas las de esta ultima.

4. En el caso de los centros concertados a la persona encargada de la coordinacion se le aplicara la misma
reduccion horaria que en los centros publicos.

Trigésima tercera. - Reuniones de 6rganos colegiados y de coordinacion didactica.

1. Las reuniones ordinarias del Claustro de profesores y del Consejo Escolar, asi como las
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correspondientes a las sesiones de evaluacion, se celebraran, fuera del horario lectivo, en un horario
que permita acudir a sus miembros, y la asistencia sera obligatoria siempre que no coincida con un dia
de asuntos particulares concedido previamente al docente. En todo caso, la asistencia a las sesiones de
evaluacion sera obligatoria tal y como viene recogido en el articulo 12.3 de la Orden de 19 de agosto de
2022 por la que se regula el régimen de permisos del personal docente que imparte las ensefianzas
reguladas en la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, en el ambito de gestién de la
Consejeria competente en materia de educacién de la Junta de Extremadura. Las restantes reuniones
deben programarse de forma tal que puedan asistir todos los interesados y sin alterar el normal
funcionamiento de las actividades lectivas.

2. Se establecerdn reuniones semanales de coordinacion de los tutores de los grupos con la Jefatura de
Estudios y los orientadores de los centros de educacion secundaria. De la misma forma, en los centros
de educacion infantil y primaria los servicios de orientacién educativa y psicopedagdgica realizaran las
correspondientes reuniones de acuerdo con su plan de actuacién.

3. Para facilitar la participacion y la asistencia de todos sus componentes, las reuniones de los drganos
de gobierno y de coordinacion docente podran celebrarse de forma telematica, siempre y cuando se
asegure por medios electrdnicos la identidad de los asistentes, el contenido de sus manifestaciones, el
momento en que estas se producen, asi como la interactividad e intercomunicacién entre ellos en
tiempo real y la disponibilidad de los medios durante la sesion. No obstante, esta opcion no sera
aplicable a las reuniones referidas a las sesiones de evaluacion final, que tendran que realizarse siempre
de manera presencial, pudiendo realizarse las evaluaciones trimestrales de manera telematica.

Trigésima cuarta. — Comunicacion de variaciones en cargos y coordinaciones.

1. La Direccién de los centros comunicara con la mayor brevedad a la Delegacién Provincial de Educacion
correspondiente los cambios habidos en cargos unipersonales, jefaturas de departamento, tutorias,
coordinaciones y demas responsabilidades que lleven aparejada una retribucion.

2. Asimismo, tras la sesidén ordinaria de Claustro de inicio del curso, la Direccién de los centros
comunicara a la Delegacion Provincial de Educacion y al CPR de referencia el nombre del profesor
elegido como representante en el CPR, explicitando en el acta de Claustro el nombramiento y el
resultado de la votacion, si esta hubiera tenido lugar.

3. En el caso de los centros concertados, debera comunicarse de inmediato al Servicio de Ordenacién
Académica y Planificacidon de Centros Educativos de la Secretaria General de Educacién y Formacién
Profesional cualquier cambio de titular en los cargos directivos, para que se pueda dar de alta a las
personas en la plataforma educativa Rayuela con el perfil adecuado.

Trigésima quinta. — Cambio de titularidad en la Direccion y gestion econdmica.

1. Si se produjera, para el curso 2024/2025, un cambio en la titularidad de la Direccién del centro, los
equipos directivos entrante y saliente organizaran el traspaso de competencias facilitando la
continuidad en la gestidn, especialmente en lo referido a:

a) Cambios de administradores nominales/titulares de cuentas bancarias.

b) Situacion de inventario, servicios contratados pendientes de recepcion y cualquier
otra circunstancia con trascendencia econdmica que tenga continuidad en la gestidn.

c) Proyectos o programas que el centro tenga puestos en marcha o comprometidos.
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2. Larendicién de cuentas entre las direcciones saliente y entrante se hara conforme a lo establecido en
el articulo 21 del Decreto 60/2019, de 21 de mayo, por el que se establece el régimen juridico de la
autonomia de gestién econdmica de los centros docentes publicos no universitarios en el ambito de la
Comunidad Auténoma de Extremadura.

Trigésima sexta.- Equipo directivo en centros ptblicos.

Para el ejercicio de sus funciones como érgano ejecutivo de gobierno, los miembros del equipo directivo
atenderan a lo siguiente:

1. Centros que imparten educacién infantil, primaria y educacion especial:

a) Los miembros del equipo directivo dedicaran los siguientes periodos a las tareas de funcién
directiva:

- Centros de 1 a 2 unidades: 7 periodos

- Centros de 3 a 5 unidades: 9 periodos.

- Centros de 6 a 8 unidades: 11 periodos.

- Centros de 9 a 17 unidades: 14 periodos.
- Centros de 18 a 26 unidades: 17 periodos.

- Centros de 27 o mas unidades: 20 periodos.

b) Los equipos directivos podran crear una jefatura de estudios adjunta en los centros que
cuenten con al menos tres lineas completas.

c) Los centros que cuenten con aula matinal, comedor y/o transporte escolar se contabilizaran
hasta cuatro horas lectivas a los miembros del equipo directivo, en su conjunto, para la
organizacion de estos servicios teniendo en cuenta lo siguiente:

- Centros que cuenten con los tres servicios: 4 periodos lectivos.
- Centros que cuenten con dos servicios: 3 periodos lectivos.
- Centros que cuenten Unicamente con servicio de comedor: 2 periodos lectivos.

- Centros que cuenten con servicio de aula matinal o transporte escolar: 1 periodo lectivo.

d) Las unidades de las secciones de educacidn secundaria que estén ubicadas en centros de
educacion infantil y primaria formaran parte del cémputo global de unidades del centro.

2. Centros que imparten educacion secundaria obligatoria, bachillerato y/o formacion profesional:

a) Los equipos directivos pueden crear jefaturas de estudios adjuntas en las siguientes
proporciones: una en los centros que cuenten con entre 15 y 20 unidades, dos en los que tengan
entre 21 y 31 unidades, y tres en los centros de 32 o mas unidades. En los centros que cuenten
con estudios nocturnos, una de las jefaturas adjuntas mencionadas se responsabilizara de los
mismos.

b) De igual forma, cuando en un centro se impartan ciclos formativos correspondientes a dos o
mas familias profesionales, uno de los jefes de estudios adjunto se encargara de estas ensefianzas.

c) En el caso de que el nimero de grupos de formacién profesional sea superior a 8, se podra
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designar una jefatura de estudios adjunta adicional.

d) Sin perjuicio de lo anterior, en los centros docentes que imparten ESO, Bachillerato y/o FP, los
titulares de la direccion, jefatura de estudios y secretaria deberan impartir los siguientes periodos
de docencia directa semanales:

- entre 6y 9 periodos en los centros con 20 unidades o menos

- entre 4y 7 en los centros con mas de 20 unidades.

Por su parte, las jefaturas de estudio adjuntos impartiran:
- entre 9y 12 periodos de docencia directa en los centros con 20 unidades o menos.

- entre 7 y 10 periodos de docencia directa en los centros de mas de 20.

Trigésima séptima. Escuela Rural.

1. Los Colegios Rurales Agrupados tendran un equipo directivo completo cuando cuenten con un
minimo de tres sedes y seis 0 mds unidades. Las personas que formen parte de los equipos directivos
tendrdn su lugar de trabajo en una poblacién determinada.

2. En los centros que cuenten con cinco o mas unidades, y menos de nueve, el equipo directivo estara
formado por la persona que ocupe el cargo de director o directora del centro y una persona que se
encargue de la secretaria de este.

Trigésima octava. Periodos de dedicacion a las funciones de coordinacion en centros publicos.

1. Para el desempefio de las funciones a realizar por el coordinador/a de bienestar, proteccién e
igualdad, el ITED y el coordinador/a de biblioteca, el centro contard con un nimero global periodos
lectivos semanales que distribuird, en el ejercicio de su autonomia, teniendo en cuenta lo siguiente:

a) Centros que imparten ensefianzas de educacion infantil, primaria y especial:
- Centros de menos de 9 unidades: 6 periodos lectivos.
- Centros de 9 a 17 unidades: 9 periodos lectivos.

- Centros de 18 unidades o mas: 12 periodos lectivos.

Los periodos podrdn asignarse como la direccion considere, teniendo en cuenta que ninguna
coordinacidn podra contar con una asignacion de mas de cuatro periodos lectivos.

b) Centros que imparten ensefianzas de educacion secundaria obligatoria, bachillerato y
formacion profesional:

- Centros de menos de 12 unidades: 6 periodos lectivos.
- Centros de 12 a 20 unidades: 9 periodos lectivos.
- Centros de mas de 20 unidades: 12 periodos lectivos.

Los periodos podrdn asignarse como la direccion considere, teniendo en cuenta que ninguna
coordinacién podra contar con una asignacion de mas de cuatro periodos lectivos.

En el caso de que el responsable de bienestar y proteccion sea el educador o educadora social, el
computo global de horas de dedicacidn seria el siguiente:
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- Centros de menos de 12 unidades: 4 periodos lectivos.
- Centros de 12 a 20 unidades: 6 periodos lectivos.

- Centros de mas de 20 unidades: 8 periodos lectivos.

2. A la persona que desempefie la coordinacion del programa de seccion bilinglie se le computaran, para
la realizacion de sus funciones, tres periodos lectivos semanales.

3. Para el mejor desempefio de sus funciones, a la persona coordinadora del drea de Atencién Educativa,
se le computaran de uno a tres periodos lectivos semanales de docencia directa con la siguiente
distribucion:

- Centros de hasta 5 grupos de atencidn educativa: 1 periodo lectivo.

- Centros de 6 hasta 9 grupos de atencidn educativa: 2 periodos lectivos.

- Centros de 10 o mas grupos de atencién educativa: 3 periodos lectivos.

4. El representante de formacidn del centro contara con dos periodos complementarios semanales para
el desarrollo de sus funciones.

5. Para la coordinacion de los planes, proyectos y programas de innovacién educativa ofertados o
autorizados por la Consejeria competente en materia de educacién, se atendera a lo que establezcan
las convocatorias publicadas a tal efecto, teniendo en cuenta que el computo global de periodos lectivos
para la coordinacidn de los estos no podra superar los siguientes limites:

a) Centros que imparten enseflanzas de educacion infantil, primaria y especial:
- Centros de menos de 9 unidades. Hasta 4 periodos.
- Centros de 9 a 17 unidades. Hasta 6 periodos.

- Centros de 18 unidades o mas. Hasta 9 periodos.

b) Centros que imparten ensefianzas de educacion secundaria obligatoria, bachillerato y formacién
profesional:

- Centros de menos de 12 unidades: hasta 4 periodos lectivos.
- Centros de 12 a 20 unidades: hasta 6 periodos lectivos.
- Centros de mas de 20 unidades: hasta 9 periodos lectivos.

6. Sin perjuicio de lo establecido en el apartado 5, para la coordinacion del resto de planes, proyectos y
programas ofertados por las administraciones educativas, se atendera a lo que establezcan las
convocatorias publicadas a tal efecto, siempre y cuando sea posible y no se altere la plantilla organica o
funcional del centro.

7. Ninguin docente podra asumir las funciones de mas de dos coordinaciones.
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8. Los docentes del drea o materia de Religién podrén ser designados como coordinadores de programas
en los que estén directamente implicados, a excepcion de la atencidn educativa.

OTROS ASPECTOS
Trigésima novena. — Actividades complementarias y extraescolares en centros publicos.

1. Todas las actividades complementarias y extraescolares que se programen en los centros educativos
deberan ser coherentes con los valores del Proyecto Educativo y se ajustaran a lo establecido por cada
centro en su PGA, asi como a las directrices fijadas por la direccién a través de la jefatura del
departamento de actividades extraescolares y complementarias.

2. Se podran programar actividades complementarias y/o extraescolares con posterioridad al 15
de mayo, siempre que se garantice la correcta aplicacion de los procesos de evaluacion ordinaria
Yy, en su caso, extraordinaria, asi como los procesos de evaluacion externa. En 42 curso de Educacion
Primariay 22 curso de Educacion Secundaria Obligatoria se garantizara la correcta aplicacion de las
evaluaciones de diagndstico.

3. Estas actividades no discriminaran a ningin miembro de la comunidad educativa. Para garantizar
esto, el Consejo Escolar determinara el limite maximo del desembolso econdmico que deban hacer las
familias por la participacion de sus hijos en las actividades. El departamento de actividades
extraescolares y complementarias, bajo la supervision de la direccion del centro, velara por el
cumplimiento de lo establecido por el Consejo Escolar.

4. Cuando las actividades complementarias y extraescolares incluidas en la PGA impliquen
desplazamiento de personal docente fuera del centro, corresponderd a la direccion del centro la
autorizacion del desplazamiento y, en su caso, de la indemnizacion de los gastos generados, que, en
todo caso, seran con cargo al presupuesto ordinario del centro. El devengo de las compensaciones
quedara reflejado por el secretario en la cuenta de gestién del centro.

5. Independientemente de la duracién de una actividad extraescolar, para el profesorado participante
en la misma mediaran, como minimo, doce horas entre el final de una jornaday el comienzo de la otra.

6. En lo no referido aqui, serd de aplicacidon la Instruccion 23/2014, de la Secretaria General de
Educacidn, sobre actividades complementarias y extraescolares organizadas por los centros docentes
sostenidos con fondos publicos de la Comunidad Auténoma de Extremadura.

Cuadragésima. - Actividades complementarias, extraescolares y servicios escolares en centros
privados sostenidos con fondos publicos.

1. En el caso de que las actividades escolares complementarias, actividades extraescolares y servicios
escolares complementarios puedan ser celebradas en centros docentes privados sostenidos con fondos
publicos, la aprobacidn de cuotas y la autorizacién de precios estan reguladas en los articulos 51, 57 y
62 de la Ley Organica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la Educacion (en adelante, LODE)
y en el Real Decreto 1694/1995, de 20 de octubre, por el que se regulan las actividades escolares
complementarias, las actividades extraescolares y los servicios complementarios de los centros
concertados.

2. Conforme al articulo 51 de la LODE, el cobro de cantidades en concepto de actividades escolares
complementarias debe autorizarlo la administracion educativa. En consecuencia, los centros privados
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sostenidos con fondos publicos deben remitir a la Delegacidn Provincial de Educacidn correspondiente,
hasta el 25 de octubre de 2024, la relacién de actividades complementarias incluidas en su PGA,
acompafiada de la certificacion del Consejo Escolar aprobando esas actividades y la propuesta de
precios.

3. En el caso de actividades complementarias cuya organizacion se produzca con posterioridad a la fecha
indicada anteriormente, el centro educativo remitird a la Delegacién Provincial de Educacion
correspondiente la solicitud de autorizacidén, acompafiada de la certificacion del Consejo Escolar y la
propuesta de precios, con un minimo de diez dias de antelacién a su realizacién. La solicitud se
entendera autorizada si, transcurridos siete dias, no se hubiese emitido resolucion expresa.

4. Con respecto a las actividades extraescolares, las cuotas que, en su caso, deban aportar los usuarios
seran aprobadas por el Consejo Escolar, a propuesta del titular, y comunicadas a la Delegacidn Provincial
de Educacién correspondiente con antelacion a su desarrollo.

5. Los precios y cuotas satisfechos por actividades complementarias, extraescolares y servicios
complementarios deben tener un caracter no lucrativo y no supondran discriminacién para el alumnado.

Cuadragésima primera. - Optimizacion del uso de la plataforma Rayuela.

Una de las funciones principales de la plataforma Rayuela es facilitar la intercomunicacion de la
comunidad educativa y optimizar la gestion de los centros. Por ello, se recuerda a los equipos directivos
la importancia de observar los siguientes preceptos:

a) Las personas titulares de la direccidn de los centros se responsabilizaran de que todos los datos
de gestion requeridos por Rayuela para la correcta configuracion del curso estén registrados antes
del 31 de octubre de 2024. Asimismo, procederdn a la inmediata actualizacion de los datos cuando
se produzca cualquier modificacion.

b) A fin de que la documentacion requerida en los apartados 1 y 2 de la base vigesimoctava sea
generada de forma correcta y completa, es necesario que los centros tengan registrada en la
plataforma Rayuela la siguiente informacion:

- Plantilla del centro (docentes y no docentes).
- Configuracion de planes de estudios.

- Matriculaciéon del alumnado: asignacidén de materias en la matricula y asignacion de
grupos al alumnado.

- Registro de dependencias.
- Registro de los horarios del profesorado.

- Configuracion de departamentos (para centros de secundaria).
- Configuracidn de Proyectos del centro.

c) En los centros sostenidos con fondos publicos es especialmente importante, para la adecuada
provisidon de los recursos que necesiten, el registro actualizado del alumnado que presente
necesidades especificas de apoyo educativo, indicando, en su caso, la existencia de dictamen de
escolarizacion y su correspondiente resolucion.

d) El registro en Rayuela de las faltas de asistencia del alumnado es responsabilidad del
profesorado y debe hacerse de forma regular y continuada, tanto para facilitar la informacion que
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las familias deben tener de sus hijos, como para asegurar el necesario control de la vida académica
y la prevencién del absentismo que exige la labor de educacidn y custodia. El equipo directivo
adoptard las medidas necesarias para garantizar el adecuado cumplimiento de esta tarea.

e) Cuando los interesados legitimos soliciten una modificacion de la situacidn parental- filial de
los datos obrantes en Rayuela deberdn presentar en el centro educativo la resolucién judicial o
administrativa en que se sustente dicha peticion.

f) Tanto el equipamiento tecnoldgico adquirido por el centro educativo como el proporcionado
por la propia Consejeria de Educacion, Ciencia y Formacion Profesional tendrdn que registrarse
en el médulo "Inventario" de la plataforma Rayuela.

g) Las personas titulares de la direccidon de los centros educativos que reciban financiacion por
parte del Fondo Social Europeo para alglin programa educativo o ensefianza o de cualquier otro
tipo de Fondos Europeos deben garantizar el registro en Rayuela de los datos y el aporte de la
documentacion justificativa de las operaciones que le sea requerida por la Consejeria de
Educacidn, Ciencia y Formacién Profesional.

h) En lo referido a la gestion econdmica de los centros, se atenderd a lo establecido en la
disposicion adicional Unica del Decreto 60/2019, de 21 de mayo, sobre la formacion de los libros
contables y la cuenta de gestién y su rendicién en soporte informatico, asi como la actualizaciéon
del inventario a través de la plataforma Rayuela.

i) Se comprobara que todas las familias tengan activos sus perfiles de Rayuela y se promocionara
el uso de la app en los méviles.

j) Las Asociaciones de Madres y Padres de alumnos y las familias deberan estar informadas
claramente de las condiciones de inicio de curso, asi como de todas aquellas cuestiones que por
su interés reviertan en el funcionamiento de la comunidad educativa. Se recomienda establecer
protocolos de comunicacién y personas de contacto en cada centro educativo. Esta misma
informacion se remitira por Rayuela a todos los miembros de la comunidad educativa.

Cuadragésima segunda. — Acreditacion de no haber sido condenado por delitos contra la libertad o
indemnidad sexuales.

1. La Ley 8/2021, de 4 de junio, de proteccion integral a la infancia y la adolescencia frente a la violencia,
establece en su articulo 57.1 que “sera requisito para el acceso y ejercicio de cualesquiera profesiones,
oficios y actividades que impliquen contacto habitual con personas menores de edad, el no haber sido
condenado por sentencia firme por cualquier delito contra la libertad e indemnidad sexuales tipificados
en el titulo VIIl de la Ley Orgénica 10/1995, de 23 de noviembre, del Codigo Penal, asi como por cualquier
delito de trata de seres humanos tipificado en el titulo VII bis del Cédigo Penal. A tal efecto, quien
pretenda el acceso a tales profesiones, oficios o actividades debera acreditar esta circunstancia
mediante la aportacidn de una certificacidn negativa del Registro Central de delincuentes sexuales”.

2. En el inicio de un nuevo curso, es posible que la incorporacién de nuevo personal o la reincorporacién
de profesorado que estaba en situacion administrativa diferente a la de activo exija renovar la
informacion de que dispone la Administracién. Por ello, se solicita de la direccidn de los centros que
colabore recordando a su personal y a cuantas personas y organizaciones realicen actividades en él, la
obligacion de acreditar el cumplimiento del requisito al que se alude en el apartado anterior.

Cuadragésima tercera. - Prevencion de salud y riesgos laborales.
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1. Se recuerda a los equipos directivos de los centros la obligatoriedad de entregar a todos los
trabajadores, en papel o en formato digital, la informacidon relativa a riesgos laborales,
independientemente de cuando se realice su incorporacidn al centro.

2. Los centros contaran a efectos de prevencion de la salud y riesgos laborales con el asesoramiento de
la Inspeccidon Educativa y, especificamente, del Servicio de Salud y Riesgos Laborales de Centros
Educativos de la  Consejeria de  Educacién, Ciencia y Formacién  Profesional

(https://www.educarex.es/riesgos laborales/servicio.html).

Cuadragésima cuarta. - Proteccion de datos.

1. Los centros docentes pondran especial celo en cumplir lo establecido en la Ley Orgénica 3/2018, de
5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales. Para ello, resulta
util la lectura de la guia para el sector educativo publicada por la Agencia Estatal de Proteccion de Datos,
que se puede consultar en este enlace:

http://tudecideseninternet.es/aepd/images/guias/GuiaCentros/GuiaCentrosEducativos.pdf.

2. La atencidn a la proteccidn de datos resulta de especial relevancia, tanto en las comunicaciones que
se establecen entre profesorado y alumnado como en cuestiones referentes a la evaluacién, por lo que
se sugieren algunas recomendaciones:

a) El intercambio de archivos y documentos entre el profesorado y el alumnado se realizard a
través de las plataformas recomendadas por la Consejeria de Educacién, Ciencia y Formacion
Profesional (Rayuela, eScholarium, GSuite Educarex y Moodle-EVEX). Para las cuentas GSuite de
Educarex, en el caso de que se trate de menores de 14 aios, el centro tiene que ocuparse de
contar con la autorizacién de las familias o tutores legales.

b) Las comunicaciones entre el profesorado y las familias de alumnos deben llevarse a cabo,
preferentemente, a través de los medios puestos a disposicion de ambos por el centro educativo
(Rayuela y correo electrénico del centro).

c) El uso de aplicaciones de mensajeria instantanea (como WhatsApp) entre el profesorado y
familias o entre el profesorado y el alumnado no resulta recomendable.

d) El profesorado esta legitimado a recabar datos de caracter personal de su alumnado, como
grabaciones de imagenes o sonido en el ejercicio de la funcion educativa, sin ser necesario solicitar
el consentimiento de los interesados, aunque, previamente, se les avisara e informara de donde
se guardara la grabacion de forma segura y el tiempo que se mantendr3, tal y como recomienda
la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos.

3. Asimismo, para evitar practicas ilicitas en el tratamiento de datos personales que se materializan en
los multiples listados que, de ordinario, se publican en los centros educativos, referidos tanto al
alumnado como al profesorado, se recomienda seguir lo indicado por la Agencia Espafiola de Proteccion
de Datos en la Orientacidn para La Aplicacion Provisional de la Disposicién Adicional Séptima de la
LOPDGDD que se puede consultar en este enlace: https://www.aepd.es/media/docs/orientaciones-

da7.pdf

Cuadragésima quinta.- Comunicaciones de los centros y consultas.

Todas las comunicaciones de los centros educativos con los 6rganos administrativos de la Consejeria de
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Educacidn, Ciencia y Formacidn Profesional relativas al contenido de la presente instruccién, asi como
cualquier otra consulta de tipo académico o administrativo que surja durante el curso, deberan
canalizarse segun lo establecido en la Instruccién n.2 1/2016, de 11 de enero de 2016, por la que se
determina el protocolo de actuacion para adecuar las relaciones de los centros docentes publicos
dependientes de la Consejeria de Educacion y Empleo con los érganos administrativos de la misma.

Cuadragésima sexta. - Publicidad y asesoramiento.

1. La direccién de cada centro educativo cumplira y hard cumplir lo que establece la presente instruccion
y adoptara las medidas necesarias para que su contenido sea conocido por todos los miembros de la
comunidad educativa.

2. Las Delegaciones Provinciales de Educacion, en su respectivo ambito territorial, daran publicidad a la
presente instruccion y resolveran, en el ambito de su competencia, los problemas que surjan de su
aplicacion. Por su parte, la Inspeccidon de Educacidn asesorara sobre su contenido y velara por su
cumplimiento.

LA SECRETARIA GENERAL DE EDUCACION Y

FORMACION PROFESIONAL
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